
PARKSIDE SCHOOL
Weiterbildung · Gruppenleitung in der Kita

Praxisorientierte berufliche Weiterbildung mit eigenem Fachbuch

Sicher führen. Pädagogisch handeln. Im Team wirken.
In drei Ganztagen vertiefen (angehende) Gruppenleitende ihre Führungs-, Organisations- und pädagogischen 
Kompetenzen für den Kita-Alltag. Der Kurs verbindet fachliche Grundlagen mit praxisnahen Beispielen und 
konkreten Werkzeugen für die tägliche Arbeit.

Kurstermine und Kursorte

Kurs 1 – Migros Klubschule Zug Donnerstag, 21. Januar 2027, 08.30 - 16.30 Uhr

Montag, 25. Januar 2027, 08.30 - 16.30 Uhr

Donnerstag, 28. Januar 2027, 08.30 - 16.30 Uhr

Ort: Migros Klubschule Zug, Industriestrasse 15B, 6300 Zug 
(in der Metalli)

Kurs 2 – Kibesuisse Zürich Montag, 01. März 2027, 08.30 - 16.30 Uhr

Donnerstag, 04. März 2027, 08.30 - 16.30 Uhr

Montag, 08. März 2027, 08.30 - 16.30 Uhr

Ort:  Kibesuisse, Josefstrasse 53, 8005 Zürich

Anreise Zug: Bahnhof Zug; die Metalli liegt direkt gegenüber. Parkplätze befinden sich in der kostenpflichtigen Tiefgarage des 
Einkaufszentrums.

Anreise Zürich: ab Zürich HB ca. 6 Minuten zu Fuss.

Kurskosten und Leistungen
Frühbucherpreis: CHF 1'090.– bei Anmeldung bis acht Wochen vor Kursbeginn. Danach: CHF 1'190.–.

Im Preis enthalten sind das Fachbuch «Gruppenleitung in der Kita» sowie das ergänzende Beilagenheft 
sowie Wasser und Snacks.

Kursleitung: Gabriele Zeindler und Vincenza Bucci · Tel. 044 720 42 68 · training@parksideschool.ch

Bitte Schreibunterlagen mitbringen; Verpflegung nach Bedarf selbst mitnehmen.
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Anmeldung
Bitte wählen Sie den gewünschten Kurs und senden Sie das ausgefüllte Formular an 
training@parksideschool.ch. Wir prüfen die Verfügbarkeit und melden uns so bald wie möglich.

Mindestteilnehmerzahl: 5 Personen · Maximale Teilnehmerzahl: 22 Personen.

Gewünschter Kurs                 Kurs 1                                  Kurs 2

Vorname / Name

Strasse Nr. / PLZ Wohnort

E-Mail

Ausbildung

    FaBeK EFZ             Andere: ______________________________________________☐ ☐

Tätigkeit:

Anmelde- und Abmeldebedingungen
Die Anmeldung ist verbindlich. Bei einer Abmeldung bis vier Wochen vor Kursbeginn wird die Kursgebühr 
vollständig zurückerstattet, bis zwei Wochen vor Kursbeginn zu 50 %. Bei späterer Abmeldung ist keine 
Rückerstattung möglich.

Mit der Anmeldung bestätigen Sie, dass Sie die oben genannten Bedingungen zur Kenntnis genommen haben.



KOMPETENZERWERB

Kurs «Gruppenleitung in der Kita»

Der praxisorientierte Kurs vermittelt (angehenden) Gruppenleitenden die fachlichen, sozialen, methodischen 
und organisatorischen Kompetenzen, die sie für eine professionelle Führung und Gestaltung des Kita-Alltags 
benötigen.

Die Teilnehmenden setzen sich anhand praxisnaher Beispiele mit folgenden Schwerpunkten auseinander:

1. Rolle, Verantwortung und Kompetenzen der Gruppenleitung
• Persönliche, soziale, fachliche und methodische Kompetenzen reflektieren
• Den Rollenwechsel von der Kollegin zur Führungsperson bewusst gestalten
• Die Gruppenleitung als Bindeglied zwischen Leitung, Team, Eltern und Kindern
• Eigene Entscheidungsbefugnisse und Grenzen kennen und beachten

2. Organisation, Trägerschaft und rechtliche Grundlagen
• Wichtige gesetzliche Grundlagen, Datenschutz und Kindesschutz kennen
• Organisationsstrukturen, Dienstwege und Kommunikationswege verstehen
• Leitbild, pädagogisches Konzept und weitere betriebliche Konzepte im Alltag umsetzen

3. Teamführung und Personalzusammenarbeit
• Grundsätze der Führung, professionelles Verhalten und Vorbildfunktion
• Mitarbeitende einarbeiten, anleiten, fördern und Aufgaben sinnvoll delegieren
• Professionell kommunizieren, Feedback geben und Konflikte oder Mobbing erkennen
• Teamsitzungen, Standort- und Reflexionsgespräche vorbereiten und führen

4. Zusammenarbeit und Kommunikation mit Eltern
• Eingewöhnungen, Eintritts- und Entwicklungsgespräche sowie Tür-und-Angel-Gespräche gestalten
• Elterninformationen, Elternabende und Anlässe planen und organisieren
• Schwierige Situationen mit Eltern professionell bearbeiten und Datenschutz beachten

5. Das Kind, die Kindergruppe und die pädagogische Qualität
• Kinder individuell begleiten und Selbständigkeit, Sprache, Bewegung und Sozialverhalten fördern
• Gruppendynamiken wahrnehmen und den Alltag mit Freispiel, Übergängen und klaren Regeln gestalten
• Herausfordernde Situationen, starke Emotionen und Konflikte umsichtig begleiten
• Beobachtungen dokumentieren sowie Portfolios, Projekte, Waldtage und Ausflüge planen

6. Raumgestaltung, Gesundheit und Sicherheit
• Gruppenräume und Spielbereiche entwicklungsfördernd und bedürfnisgerecht gestalten
• Risiken erkennen, Unfälle vorbeugen und bei Unfällen oder Notfällen richtig handeln
• Material und Ressourcen pädagogisch sinnvoll und vorausschauend einsetzen
• Hygiene, Medikamente, Allergien, Lebensmittelkontrolle, Brandschutz und Notfallkonzept beachten



7. Selbstmanagement und professionelle Haltung
• Aufgaben priorisieren, Zeit planen und auch in hektischen Situationen den Überblick behalten
• Belastungen reflektieren, Stress bewältigen und rechtzeitig Unterstützung einholen
• Vorbildfunktion, professionelle Distanz und eigenes Führungsverhalten reflektieren

8. Planung, Organisation und Ressourcen
• Jahres-, Wochen- und Tagesabläufe strukturieren und im Team koordinieren
• Aufgaben, Ämtli, Materialbestellungen und Budget im Rahmen der eigenen Kompetenzen organisieren
• Eingewöhnungen, Abschiede, Aktivitäten und Betriebsferien vorausschauend planen

Ziel des Kurses
Nach Abschluss des Kurses können die Teilnehmenden ihre Rolle als Gruppenleitung bewusst wahrnehmen, 
Mitarbeitende im Alltag führen, die pädagogische Arbeit mit Kindern und Eltern koordinieren und 
organisatorische Aufgaben innerhalb ihrer Kompetenzen verantwortungsvoll erfüllen. Sie kennen wichtige 
Grenzen ihrer Entscheidungsbefugnisse und wissen, wann die Kitaleitung oder weitere zuständige Stellen 
einzubeziehen sind.

Der Kurs verbindet fachliche Grundlagen mit konkreten Handlungsmöglichkeiten für die tägliche Praxis und 
unterstützt (angehende) Gruppenleitende dabei, Qualität, Sicherheit und Zusammenarbeit in der Kita bewusst 
mitzugestalten.

Kontakt
Parkside School · training@parksideschool.ch · Tel. 044 720 42 68
Gabriele Zeindler / Vincenza Bucci
Parkside School Thalwil: Kirchbodenstrasse 2a, 8800 Thalwil · 
Parkside School Oberrieden / Verwaltung: Hubstrasse 6, 8942 Oberrieden
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